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I. BEVEZETES

A Téarnoki Kozétkeztetési Kft (TKK) az informéciés onrendelkezési jogrdl és az
informécidszabadsdgrol szold 2011. évi CXIl. torvény 30.g (6) bekezdésében és az
allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.
13.$ (2) bekezdés h) pontjadban meghatarozottak figyelembevételével a TKK-ban a
kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szolé szabdlyokat az aldbbiak
szerint hatdrozza meg.

I. ASZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat célja, hogy a TKK el6segitse a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé jog érvényesiilését, meghatirozza a kozérdekdi adatok igénylésének ¢&s
teljesitésének rendjét, tovdbbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra
hozataldnak rendjét.

I.  VONATKOZO JOGSZABALYOK

Jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kialakitdsakor az TKK els6sorban az aldbbi
jogszabdlyokra volt figyelemmel:

Az informdcids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsigrol szold 201 1 . évi
CXIL. torvény

Az allamhdztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/201 1.(X11.31 )
Kormanyrendelet

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (X11.25.) Kormanyrendelet

Jelen szabalyzatban nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabdlyok rendelkezéseit
kell alkalmazni.

Ha a jogszabdlyok kotelez6en alkalmazandd rendelkezései és e szabdlyzat rendelkezései
kozott eltérés van, a jogszabdlyi rendelkezést kell alkalmazni.



I. ASZABALYZAT HATALYA

A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarnoki Kozétkeztetési Kft. kezelésében
1év6 kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Kft. munkavéllaldinak,
munkavégzésre irdnyulo jogviszony keretében foglalkoztatott 3. személyeknek kozérdeki
vagy kozérdekbsdl nyilvdnos adata tovdbbd a kezelésében 4ll6 kozérdekli adatok
kozzétételénél, igénylésénél.

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adatfelelos: Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tdton kotelezben
kozzéteendd kozérdeki adatot eldéllitotta illetve, amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatigényld: A természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem rendelkezés
szervezet, aki kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igényt
el6terjeszt.

Kozérdekii adat: A TKK kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat (GDPR) fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informdcié vagy ismeret,
fliggetlentil kezelésének mddjardl, 6ndlld vagy gytijteményes jellegébdl, igy kiilonosen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabdlyoz6 jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: A kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzététel: Kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Személyes adat: Az érintettre vonatkoz6 barmely informacié (GDPR)

Ténylegesen kezelt személyes adat: munkaviszonnyal kapcsolatban a jogszabalyban
meghatdrozott adatok, elérhetdséggel kapcsolatos adatok, add torvények betartdsahoz
sziikséges adatok.



I. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az TKK altal kezelt kotelez6en kozzéteendd kozérdekli adatokat a 2011 évi CXII.
torvény 1. sz. mellékletében foglaltak alkalmazédsdval, amennyiben a Kft. rendelkezik
honlappal, azt kozz¢ teszi. A kozérdekii adatokat a Kft. internetes honlapjan, digitalis
formdban, barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korldtozdstél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil, kimdsolhat6 moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds €s a hdldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kozz€ teszi megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétett adatok, a kozérdekli adatok pontos, naprakész kozzétételéért a TKK
ligyvezetdje a felelSs.

A TKK nyilvdnossagra hozhat6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatainak korét és a
nyilvdnossdgra hozatal médjét az iligyvezetd hagyja jova.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

I. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

A Tarnoki Kozétkeztetési Kft. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot
és kozérdekbdl nyilvdnos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse, kivéve

2 2, 27 2,

ha az a mindsitett adat védelmérol szolo torvény szerinti mindsitett adat, illetve azt a
Jjogszabdlyok korldtozzdk.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot adatfajtdk
meghatarozdsaval, torvény

bilincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében,
kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

kozponti pénziigyi érdekbdl korlatozhatja

I. A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE

Kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat (tovdbbiakban: kozérdekli adat)
megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus titon bérki igényt nyujthat be

Szoéban el6terjesztett igényt az aldbbi esetekben lehet teljesiteni:

az igényl6 széban kéri a vdlaszt és az szdmadra kielégitd,



az igényelt adat honlapon vagy mads jogszerli médon mar nyilvanossagra keriilt,

az igényelt adat a Kft. eljardsdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozdan altalanos tdjékoztatdssal teljesithetd.

A széban elterjesztett kérelmekr6l - amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem
teljesithetd - jegyzokonyvet kell felvenni €s az {rdsban vagy elektronikus uton benyujtott
igényekhez hasonldan iktatni kell.

A kozérdekii adat iranti igényt irasban, illetve elektronikus dtdton is Ilehet
kezdeményezni, az igényelt adat pontos megfogalmazasaval, aldirdsdval és az aldbbi
cimre torténd megkiildéssel:

Tarnoki Kozétkeztetési Kft 2461 Tarnok Rékoezi F u 78.
Tel: 436203405365
e-mail: tarnok kozetkeztetes@ gmail.com

Ha az adatigénylés nem egyértelmli, akkor az igényl6t fel kell hivni az igény
pontositasara.

Az ligyvezetd koteles nyilvéantartdst vezetni a kozérdeki adatigénylési kérelmekrol

Amennyiben a kérelem mds munkatdrshoz, érkezik, gy a munkatdrs koteles
haladéktalanul az ligyvezetonek tovabbitani.

I. A KERELMEK ELINTEZESENEK RENDJE

A kozérdekl adatigénylés megvdlaszoldsa minden esetben az ligyvezetd felel6ssége,
fliggetleniil attdl, hogy milyen formdban €s kihez érkezett az igénylés.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény
teljesitéséhez, vizsgdlatdhoz, az igény teljesitéséhez sziikséges koltségtérités
megallapitasahoz sziikséges, €s csak az Info tv.-ben, illetve a TKK adatkezelési
szabdlyzatdban meghatdrozott idétartamig.
Jogorvoslati eljards esetén az igényld személyes adatait csak az eljards jogerOs lezardsaig
lehet kezelni.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénynek a benyujtast kovetd legrovidebb idoén
beliil, de legkésdbb 15 (tizenot) nap alatt, amennyiben ez nem litkozik akadalyba eleget
kell tenni. Ha az adatigénylés jelentss terjedelmii, vagy nagy szdmu adatra vonatkozik, a
hatdridé egy alkalommal 15 (tizenot) nappal meghosszabbithat. Err6l az igényl6t 8
napon beliil értesiteni kell!

sz 7z

Az 4llamhéztartdssal 0sszefiiggd kozérdekl adatok kérelemre torténd szolgéltatdsa esetén



a kérelemben foglalt adatok kozlésével (ide értve a madsoldst illetve az adatok
meghatédrozott szempont szerinti 0sszedllitdsat csoportositasit) osszefiiggésben felmertilt
koltséggel aranyos téritést kell megallapitani.

A koltségek varhaté mértéket az adatszolgaltatast megel6zGen, az adatszolgaltatonak kell
megdllapitania és errdl az adatszolgdltatdst kérdt tdjékoztatnia.
Amennyiben az igényelt kozérdek(i adat specidlis jellege miatt nem 4llapithaté meg
elézetesen a koltségtérités Osszege, ugy ligyvezetd dltal meghatdrozva, utdlag keriil
megéllapitasra a dij. A koltségtérités mértékét az onkoltségszamitasi
szabdlyzatban meghatarozottak alapjan kell megéallapitani.

Az adatot tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentum részr6l az adatigényld
madsolatot kap.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni!

Az adatigénylés valaszdnak kozérthetd formdban, és — amennyiben az nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld 4ltal kért technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.
Amennyiben a kért adatot kordbban elektronikus formdban nyilvdnossdgra hoztdk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani, arra valé hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd
formédban nem lehet eleget tenni.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvill igényld, igénylését anyanyelvén vagy az dltala értett mads
nyelven fogalmazza meg.

A TKK nem koteles eleget tenni az igénylésnek:

abban a részben, amelyben az azonos igényl dltal egy éven beliil benydjtott,
azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be,

ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmadra az adatigényléssel
kapcsolatos.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all6 hataridé6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat.



I. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2025. janudr O1. napjan 1€p hatdlyba, rendelkezéseit a hatdlybalépését
kovetéen kotelezden kell alkalmazni.

A jelen Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a mindenkor hatélyos
jogszabdlyok (torvények, rendeletek, hatdrozatok) rendelkezései az irdnyadodak.

Tarnok, 2025. januér O1. Sarosi Zsuzsanna

ligyvezetd



1 sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az igény benyujthato:

a) Postai levélben:

Név:

Cim:

Az adatok igénylésének médja: papir alapon vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD)
(A megfeleld rész aldhiizando.)

b) E-mailben:

Nyilatkozat

adatszolgéltatdssal kapcsolatosan k(iltség1 meriil fel, dgy azt a Tarnoki Kozétkeztetési Kft. éltal
kiallitott szdmla ellenében megfizetem.

Kelt. ,20 .év hé nap

igényld



2.sz. melléklet
Kozzétételi Lista
1.Szervezeti, személyzeti adatok:

Szervezeti egység felépitése:

-Ugyvezets
-élelmezésvezetd

-vezetd szakacs/szakacs
-cukrdsz/cukrdszhelyettes
-kézildny/konyhai kisegitd
-adminisztracio
-vezetO raktaros/raktarhelyettes
-informatika

1 Kapcsolat, szervezet, vezetok:
Téarnoki Kozétkeztetési Kft
2461 Tarnok, Rakoczi u. 78.
Ugyvezetd: Sdrosi Zsuzsanna
elérhetdség: +3620 3405365

e-mail: tarnok .kozetkeztetes @ gmail.hu

2. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szervek Tarnok
Nagykozség Onkormanyzata

23461 Tarnok, Dézsa Gyorgy u. 150.
Polgédrmester: Dr. Lukécs Laszl6
elérhetdség:

e-mail: polgarmester@tarnok.hu

3. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
A Tarnoki Kozétkeztetési Kft miikodésére vonatkozé adatok:

sz 2

- Feladatell4tdsa a Telepiilésen 1év kozétkeztetés biztositdsa a kovetkezd
kozintézményekben:

Mesevir Ovoda, TESZSZ ( Tipegé boles6de, Csaladi napkozi, Iskola, idések szoc. ellatdsa)
4. A miikodés torvényessége, ellenérzések, Koltségvetések, beszamolok:

Tarnok Nagykozség Onkormdanyzata
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