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Adatkezel6 megnevezése: Tarnoki Kozétkeztetési Kft
Adatkezel6 cégjegyzékszama:

AdatkezelS adészama:

Adatkezel székhelye:

Adatkezel6 e-elérhetsége:

1. BEVEZET$ RENDELKEZESEK

1.1.1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmerdl és az ilyen
adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Infotv.: 2011, évi CXIl. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

1.1.3. Tarsasag vagy Adatkezeld: Tarnoki Kozétkeztetési Kft.
1.1.4. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

1.2.A Tarnoki Kozétkeztetési Kft. az érintettek jogainak biztositdsa céljabdl jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdrozza meg az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag tobbi szabdlyzatanak elGirdsaival dsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 3ll fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba |épett szabalyzat, utasitas
elSirasai kozott, gy abban az esetben e Szabélyzat rendelkezései az irdnyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utana hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitas el§irasai kdzétt, ugy csak abban az esetben nem e
Szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddak, ha a késébb hatalyba 1ép§ szabalyzat vagy utasitas arrdl
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

2.1, A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmez8
fogalommagyarazatokkal.

e Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

e Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett
médon, kiildndsen valamely azonosits, példdul név, szam, helymeghatirozd adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithaté (GDPR 4.
cikk 1.);

e Személyes adat kiilonleges kategdriai: a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);



Kildnleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategdriadiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes
adatok (Infotv. 3. §. 3.);

Blinligyi személyes adat: a biintet8eljaras soran vagy azt megel6z8en a blincselekménnyel
vagy a bintet6eljardssal &sszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatasara, illetve a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovidbbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat {Infatv. 3. §. 4.);

Az ‘érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet witjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

> tajékoztatas joga,

> hozzaférési jog,

> helyesbitéshez valo jog,

> torléshez valé jog,

> adatkezelés korlatozhatdsagahoz vald jog,
> adathordozhatdsaghoz vald jog,

> tiltakozashoz vald jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is (GDPR 21. cikk
(1) bekezdés);

Adatkezel&: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit ondlldan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelGlésére vonatkozd kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatéarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek &sszessége, igy a gyfijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvéltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, koézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetgve
tétele (Infotv, 3. § 11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmaéra térténd hozzaférhetsvé tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly maddon, hogy a helyredllitdsa tébbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljestil:



a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b} az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id8tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget éiveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben [GDPR 18. cikk. (1)];

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jévébeli kezelésiik korl4tozésa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv.
3.§16.);

Adatfeldolgozas: az adatkezel8 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek 5sszessége (infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagéllama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél sz616
megallapodasban részes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Unié és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem
részes allam kozétt létrejétt nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl
52616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (GDPR 4. cikk 12.);

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovébbi informacidk felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kildn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni (GDPR 4, cikk 5.);

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami
joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelSen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyljtott egészségiigyi



szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl (GDPR 4. cikk 15.);

Képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezs és az adatkezel
vagy adatfeldolgozé altal a GDPR 27. cikk alapjén irdsban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezelSre vagy
adatfeldolgozdra a rendelet értelmében harulé kitelezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk
17.);

A személyes adatok harmadik orszigokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténd
tovabbitasa:

1) adattovabbitas megfeleléségi hatdrozat alapjan,
2) adattovabbitas megfelel§ garancidk alapjan,

3) megfeleldségi hatarozat, illetve megfelel§ garancidk hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetdsége kiilénds helyzetekben térténhet (GDPR
44-50. cikk);

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.);

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sorén a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kiilénésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzék elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);

Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benydjtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az
adatfeldolgozéra vonatkozé tervezett intézkedés Osszhangban van-e a Rendelettel; a
kifogasban egyértelm(en be kell mutatni a déntéstervezet éltal az érintettek alapvetd jogaira
és szabadsagaira, valamint adott esethen a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlasara
jelentett kockazatok jelentGségét (GDPR 4. cikk 24.);

Tevékenységi kézpont:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel§ esetében az Unidn
beliili kézponti lgyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira,
eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezel§ egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén
hozzak és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskérrel az emlitett dontések
végrehajtasara, az emlitett dontéseket meghozé tevékenységi helyet kell tevékenységi
kézpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez8 adatfeldolgozé esetében az
Union bellli kézponti (gyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kézponti dgyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién belili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az
adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatdrozott kotelezettségek vonatkoznak [GDPR 4.
cikk 16.1;

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesits
tarsasagokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);



e Villalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellenérzott vallalkozdsok {(GDPR 4. cikk
19.); - Felligyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelel6en |étrehozott
fliggetlen kézhatalmi szerv {(GDPR 4. cikk 21.); (Az infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a
felligyeleti hatdsag részére megallapitott feladat- és hataskoroket Magyarorszag joghatdsaga
ala tartozo jogalanyok tekintetében a GDPR-ban, valamint az Infotv-ben meghatarozottak
szerint a NAIH gyakorolja.)

o Erintett felligyeleti Hatdsag: az a feliigyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kévetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozd az emlitett felligyeleti hatdsag terliletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelent8s mértékben érinti vagy valodsziniisithetéen jelentds mértékben érinti
a felligyeleti hatdsag tagallamaban iakdhellyel rendelkezd érintetteket, vagy

c) panaszt nytjtottak be az emlitett feltigyeleti hatdsaghoz (GDPR 4. cikk 22.);
- Személyes adatok hatérokon atnyuld adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tdbb
tagallamban taldlhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Gsszefiiggésben keriil
sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel vagy
az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefliggésben
keriil sor Ggy, hogy egynél tobb tagéllamban jelentSs mértékben érint vagy valdszin(isithetGen
jelent8s mértékben érint érintetteket(GDPR 4. cikk 23.);

- Az informacios tarsadalommal Gsszefliggs szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas (GDPR 4. cikk 25.);

- Nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kbzjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t8bb orszag k6z6tti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly {jelen Szabalyzat megalkotasakor a GDPR
és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyardzataitdl, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyaddk.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelez8 és
kdzvetlenlil alkalmazandd az Eurdpai Unié valamennyi tagdllamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat
altaldnosan kotelez8 magatartési szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazésa sordn a
szabalyok elsédlegesen a GDPR-bd! fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 mddon magyar jogszabaly — elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok —részletszabalyokat alkot meg, akkor
a Tarsasag ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatélya ald, gy az infotv.
szabdlyait alkalmazza a Tarsasag.



4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. A Térsasag a Szabalyzat megalkotasaval és elérhet8vé tételével biztositja a GDPR lil. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatdrozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvaldsulasat és a Tarsasag altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat meghatarozza a
Tarsasag altal kezelt, illetve az ltala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adatokat,
azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozé nevét, cimét és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységét, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovbbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

4.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Tarsasagnal az adatkezelésben
résztvevé munkavallalék és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy
szamara a Tarsasag minden adatkezelési folyamatat.

4.3, A Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok mdkodésének toérvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadélyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvéltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4, A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennalld, igy
kildndsen munkavallaléi-, munka-, adatfeldolgozéi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: a
Tarsasag munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

4.5. A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsasagnal megvalésuld minden faolyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

4.6. A Szabdlyzat idSbeli hatalya annak kihirdetésétdl visszavondsaig tart.
5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. A Tarsasag az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A Tarsasag személyes
adatot csak jogszer(ien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathaté médon,
tdbbek kdzott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

5.1.2. célhoz kétdttség elve [GDPR 5. cikk {1) b)}: a Tarsasag minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele elStt meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy el6re
meghatarozott, egyértelm(i és jogszerl. Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal
dssze nem egyeztetheté modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kételez8en az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot a Tarsasag torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: a Tarsasdg az adatkezelés soran csak olyan személyes
adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelel§ és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak a cél
eléréséhez szitkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Tarsasag torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt mddon torekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térolje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara
jutasa esetén — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatdsag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Tarsasag személyes adatot csak ugy térol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithaté az adatkezelés
soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasat csak jogszabaly kotelezd elbirasa
alapjan végzi a Tarsasag.



5.1.6. integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait ugy
tervezi és hajtja végre, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
vedelmet.

5.1.7. elszamoltathatdsag elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és
hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba foglalt elveknek
valé megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. A Tarsasag kizardlag a hatélyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. A Tarsasag személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a
Térsasag, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. A Tarsasag kezelésében |évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi személyes
adat mindségét, amig belle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A Tarsasag akkor tekint egy
adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Tarsasag csak Ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az adatkezelési
célnak.

6.1.6. A Tarsasdg jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleirds nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat,
valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Térsasdg munkaszervezesi, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Tarsasag munkatarsai és az adatkezelésben résztvevs, annak valamely mdveletét végzd
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kdtelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megd6rizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része, vagy toredéke sem tehetd kodzzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhaté fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kézérdekbdl nyilvanos adatként 16rténd nyilvanossagra hozataldt jogszabaly irja eld. 6.2.2. A
Tarsasag munkatarsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a széban
elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban régzitett személyes adatot barmely harmadik
személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatré] papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithet§, ha
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azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha a Tarsasag valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, a Tarsasag és kdzte lévd jogviszony
jellegétél fliggben ezért feleldsséggel tartozik.



6.2.5. Ha a Szabalyzatot a Tarsasaggal munkaviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart okoz,
gy a munkaviszony ellatasra vonatkozé altaldnos (a mindenkori munka torvénykdnyvérdl szélé, a
Szabalyzat kiaddsakor a munka térvénykdnyvérdl szol6 2012. évi I. térvény) vagy specialis jogszabaly
munkaviszonybdl szarmazé kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozd szabalyok
szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban 4ll6 személy szegi meg és ezzel kart okoz,
gy az esetlegesen ra vonatkozd agazati jogszabalyok, vagy a mindenkori polgari térvénykonyv (a
Szabélyzat kiadasakor a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 2013, évi V. torvény) karokozasért valo
felel8sségre vonatkozd szabalyai szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPIJAI
7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Tarsasag minden adatkezelési folyamatnal meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint hataroz
meg a Tarsasag.

7.1.2. A Térsasag az adatkezelési rendszerét gy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyftani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé személyes adatot fOszabaly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely kériilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelSz8en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinekl
védelme miatt szlikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdek( vagy kdozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szlikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.
7.2.7. A Tarsasag a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést nem végezhet, mert a Tarsasag nem
kézhatalmi szerv, igy kdzhatalmi jogositvannyal sem rendelkezik.

7.3. Korilmények, amelyek esetén a Tarsasdg személyes adatok kilonleges (egészségiigyi)
kategériaiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog Ugy rendelkezik, hogy 7.1.3.
pontban foglalt tilalom az érintett hozzajérulasaval sem oldhatd fel. 1 Létfontossagu érdek példaul, de
nem kizardlagosan: jarvany, katasztréfa, sziikséghelyzet.

7.3.2. Az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi el6irasokbdl fakadé kotelezettségei teljesitése és



konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd

megfeleld garanciakrél is rendelkezd unids vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy [étfontossagu érdekeinek védeimeéhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzdjarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.
7.3.6. Az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.2 3

7.3.7. Az adatkezelés megel8z68 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatas
vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgdltatasok iranyitasa
érdekében sziikséges, unids vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kétott
szerz6dés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki szakmai titoktartasi kételezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kdzérdekii archivalas, tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célbdl
sziikséges olyan uniés vagy hatadlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog |ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkoz6 kiildnleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik, gy az
érintett a hozzajaruldsat barmilyen bizonyithaté moédon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton,
dokumentumon), elektronikusan igazoltan, de széban és rautalé magatartassal is.

7.4.2. A Tarsasdg nem tesz kiilonbséget a hozzdjarulasok koézott azok formajat tekintve, a
hozzéjaruldsok formai egyenértékiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések
esetén a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. A Tarsasag minden adatkezelési folyamatat ligy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor és
minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajérulasa, gy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsGsorban tgy tesz eleget a Tarsasag, hogy elsédlegesen irasban
szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben a Tarsasag a rautalé magatartast vagy a szébeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, tigy az adatkezelés minden kériilményét megvizsgélja és dokumentalja, hogy utébb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. A Tarsasag az adatkezelései sordn lehet8ség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,
hogy a hozzajarulas:

e mikor érkezett (nap-6ra-perc)
e milyen formaban tdrtént (irdsban/széban/rautalé magatartassal)



s milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. A Tarsasag biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast megadta,
a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat csak irdsban
fogadja el a Tarsasag.

7.4.8. A Tarsasag a visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jel6li meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjel6lés tartalmazza a hozzajarulas visszavonasara vonatkozd, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer( adatokat.

7.5, SzerzGdéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozd kiilénleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasaggal irasban kotott szerzédés megkdtését megel6z6
lépések megtétele vagy teljesitése, gy a szerzGdésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valé
utaldst, hogy az adatkezelés a jelen Szabélyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési
folyamatleirasra val6 hivatkozést, amely a konkrét adatkezelést régziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhaté 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz6dés egyik szerz6d6 fele az érintett.
7.6. Jogi kitelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi koételezettség, dgy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak torvény vagy onkormanyzati rendelet
allapithat meg.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak akkor
alkalmazza a Tarsasag, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) elSirasanak, igy nem csak az adatkezelés
kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhet&ségét, az adatkezel§ személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
szlikségessége idGszakos fellilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran jogalapként a jogi kdtelezettséget hatarozza meg,
ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirasban a Tarsasag megnevezi a jogi kotelezettséget elSird
jogszabalyt annak nevével és a kitelezettséget el8iré pontos jogszabalyi helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkoz¢ kiilonleges szabalyok

7.7.1. A Téarsasadg természetes személy létfontossdglu érdekére hivatkozd, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az elengedhetetlenlil szlikséges, és az adott adatkezelés egyéb
jogalappal nem végezheté.

7.7.2. Az elszamoltathatésag elve miatt a 7.7.1. szerinti el6iras szerint a Tarsasag az adatkezelés
megkezdése el6tt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalésithaté-e barmely
mas jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsag elvébdl fakaddan a Téarsasagnak tudnia kell bizonyitania a
|étfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozdé killonleges szabalyok



7.8.1. ATarsasag a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése el6tt
az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.8.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran a Tarsasag megfelel§ tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjardl.

7.8.3.A7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a Tarsasag,
ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithato és az érintett maganszférajanak
korlatozasa ardnyban all az elérendd ceéllal.

7.8.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
8. AZ ERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsoléddan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, lgy a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban
aldbbiakrdl tdjékoztatja az érintettet:

a Tarsasag pontos megnevezése, elérhetfségei, adatvédelmi,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja a Tarsasdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitése, gy a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

e amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

e a személyes adatok taroldsénak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

e ahozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

¢ a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

e atdrlési jog gyakorldasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozaséra iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabdlyai,

az adathordozhatdsaghoz valé jog gyakorlasanak szabalyai,

a hozzdjarulas visszavonasara irdnyuld jog gyakorldsanak szabalyai, amennyiben az

adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa [GDPR. 6. cikk 1.) a.})] vagy a [GDPR. 9. cikk 2.)

a.)] pontba foglalt jogalap,

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogardl;

e annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgdltatasa jogszabalyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele és az érintett kételes-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

e az automatizalt déntéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és

arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az

érintettre nézve milyen varhaté kbvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben a Tarsasdg a személyes adatot nem kdzvetleniil az érintettdl szerzi meg, az
alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

e az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel8 képviselGjének a kiléte és elérhetdségei;
e az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei, ha van ilyen;



a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a kezelt személyes adatok kategdriai,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbél valé gy(ijtését jogszabdly irja el6, gy a konkreét
jogszabalyi hely megjeldlése,

a személyes adat Tarsasag altali megszerzésének idépontja,

amennyiben a Tarsasag altal folytatott igyben van szlikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét tigy ligyszammal vagy egyéb médon torténdé megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbdl szarmazik-e,

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

a személyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id&tartam
meghatdrozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezelé vagy harmadik
fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel§tél a ra vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé joga;

a 6. cikk {1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban vald visszavonasahoz vald jog, amely
nem érinti a visszavonas elStt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;
a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

8.1.3. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése sordn az adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi id6pontban tajékoztatja:

r o

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszeril hataridén, de legkésSbb egy hénapon
bell,

ha a Tarsasag a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha a Tarsasag az adatokat varhatéan mas cimzettel is kézli, legkés6bb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kdzlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag Ugyfelétdl, egy konkrét dgy elddntéséhez
benyujtott barmilyen iraton szerzi meg, Ugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkezd
bizonyitasig — a tényallas tisztdzdsahoz elengedhetetlentil szilkséges mas személyes adatoknak
tekintjik az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szélé 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint. Ha a
Tarsasag a személyes adatot nem kézvetlenil az érintettdl szerzi meg, nem kell tajékoztatni,
amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,

a széban forgé informécidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne,

az adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten eldirja a Tarsasagra alkalmazandé uniés, vagy
a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unids, vagy a hatalyos magyar jogban elGirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast a Tarsasag elsésorban adatkezelési tajékoztatdkkal, folyamatleirasokkal valdsitja
meg. Ezen tajékoztatdkat, folyamatleirasokat a Tarsasag minden olyan esetben elkésziti, amikor az
érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél.

A tajékoztatd, folyamatleiras nyilvanossagra hozataldnak szabalyai:



a folyamatleirdsok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezeldi nyilvantartas

elvalaszthatatlan részét képezik,

e a folyamatleirasnak minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetének kell lennie,

e minden olyan folyamat sorén, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott folyamatleirasnak,

e minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkdz dtjan torténik, a
technikai eszkdz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirasnak,

e minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez,
afolyamatleirasnak a rautalé magatartas megtételéiil szolgél6 helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

» amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasainak elérhet8knek kell lenniiik a Tarsasag honlapjan az érintett
eldzetes tajékoztatasa érdekében,

e a folyamatleirasokat Ugy kell nyilvanosségra hozni, hogy a Tarsasdg minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt megismerhette, igy
kiilénosen online feliileten térténd adatfelvétel esetén egy un. ,check box” segitségével
nyilatkoztatja a Tarsasag, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és amennyiben
hozzajarulas sziikséges, azokat elfogadta. Amennyiben a Tarsasag az adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatét /folyamatleirast az érintettel megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az
érintett azt tudomasul vette.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. Tajékoztatas joga A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett
tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl, valamint mas tényez8krél. Az érintett
kérelmére az Adatkezel tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése
szerint megbizott adatfeldolgozé &ltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel osszefiiggd
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens kériilményeirél, hatasairdl és az elhéritdsara megtett
intézkedésekrél, tovabba

e az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén
e az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl.

4

A tajékoztatas f@szabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkérre
vonatkozéan tajékoztatdsi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nylijtott be. Egyéb esetekben
kdltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott létrejott szerz8dés is régzitheti.
A méar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast
f&szabaly szerint irasban tesz meg, ideértve az elektronikus utat is. Amennyiben az érintett kéri a
szébeli tajékoztatast, ugy személyazonossaga igazolasat kovetSen a Térsasag erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja. A Tarsasag az érintett szdmara tajékoztatast csak
és kizardlag abban az esetben nyujt, ha a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa meggy$z8dstt az
érintett személyazonossagarol.

Az érintett személyazonossagardl valé meggy8z8désnek szamit, ha a Tarsasag erre felhatalmazott
munkatarsa el&tt:

e az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag
igazolasara alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan
személyazonositd igazolvannyal, dtlevéllel, vezeti engedéllyel) igazolja,



e az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag
igazolasara alkalmas okmany bemutatésaval igazolja,

e azérintett kérelme a Tarsasag el6tt mar korabbi tigybdl ismert, az érintetthez kéthetd
e-mail cimrél érkezik,

e az érintett kérelme a Tarsasag altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositas
megtdrténte utan hasznalhaté csatornan érkezik.

A Tarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos lton torténd egyetlen formajat sem.
Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem torténik meg, a Tarsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja. A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil
tajékoztatja.

Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

e széban személyesen a Tarsasagnak személyazonositast kovetden megteszi,
e azirasba foglalt igény a Tarsasag elérhet&ségére megérkezik.

A hataridét a Tarsasag maximum tovabbi két hdnappal meghosszabbitja, ha a kérelem &sszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja. A hatérid§ meghosszabbitasarél a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hénapon beliil a Tarsasag tajékoztatja
az érintettet. Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, tigy az érintett jogorvoslati
jogaval élhet a Tarsasag ellen. A Tarsasag tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi. A
tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag lgyvezetSje felelds a szakteriiletek altal
szolgaltatott adatok alapjan.

8.2.2. Hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd
informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja;
b) az érintett személyes adatok kategériai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkozi
szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilaikotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikara és az arra vonatkoz érthetd informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
kdvetkezményekkel jar. Az érintett tovabbé jogosult arra is, hogy az adatkezelés targyat
képezd személyes adatok masolatat az Adatkezel§ az érintett rendelkezésére bocsdjtsa. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ ésszer(i mértékd dijat szamithat fel. Ha
az érintett elektronikus dton nyujtotta be a kérelmét, az informéacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocséatani. kivéve, ha az érintett mashogy keri.



8.2.3. Helyesbités joga Az érintett jogosult arra, hogy keresére az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitesét. A
valésagnak nem megfelel8 adatot az adatot kezelS szervezeti egység vezetSje — amennyiben a
sziikséges adatok és az azokat bizonyitd kdzokiratok rendelkezésre alinak — helyesbiti, a GDPR 17.
cikkében meghatarozott okok fennélidsa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

8.2.4. Torlés és elfeledtetés joga Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan
késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozé személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulsat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvez8 jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel&re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el&irt jogi
kételezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok kindlasaval kapcesolatosan kerdilt sor;

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs sziikség
abbdl a célbdl, amelybél azokat gy(jtétték vagy mas médon kezelték ugy azt torolni koteles, valamint
az elérhetd technoldgia és a megvalésitas kdltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlen
elvarhaté Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekeében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezelS adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte téliik a széban forgd személyes adatokra
mutaté linkek vagy e személyes adatok méasolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését. A személyes
adat az érintett kérelmére sem térdlhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt adatkezelések
esetében.

8.2.5. Korlatozashoz/korlatozashoz val6 jog Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

¢) az AdatkezelSnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédé értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelési korlatozasardl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozdlték, kivéve, ha ez



lehetetlennek bizonyul, vagy aradnytalan nagy erdfeszitést igényel. Az érintetett kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

8.2.6. Adathordozhatdsaghoz valé jog Az érintett — a GDPR 27. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek
fennallasa esetén - jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formaban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

8.2.7. Tiltakozas joga Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kézérdeki vagy az Adatkezel8re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

e ha a személyes adatok kezelése vagy tovéabbitasa kizardlag az Adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel§, adatatvevs vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kételezS adatkezelés esetén;

o ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kdzvetlen iizletszerzés, kdzvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

e térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Adatkezeld a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast kételes a beérkezéstdl szamitott harom napon
beliil 4ttenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység
vezetbjéhez.

Az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belill tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi
két hénappal meghosszabbithatd. A hatéridd meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Uton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus
tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri. Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast
is — megsziinteti, az adatokat korlatozza, valamint a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrd| értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

8.2.8. Birésaghoz fordulas joga és panasztétel joga Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az
altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott személyiségi jogsértés esetén jaro
sérelemdijat is megtériti.

Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért vald felelsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés kérén kiviil esé elharithatatlan ok idézte el8. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben
az a karosult szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott. Ha az Adatkezel§ nem
tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétd! szamitott egy hénapon beliil téjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.) és élhet - lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél is - birdségi
jogorvoslati jogaval.



A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast fészabaly szerint irasban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is. Amennyiben az érintett kéri a szébeli tajékoztatast, gy személyazonossaga
igazolasat kovetSen a Tarsaséag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szdban is megadhatja.
A Térsasag az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha a Tarsasag

s _gr

erre felhatalmazott munkatarsa meggy8z8dott az érintett személyazonossagardl.

Az érintett személyazonossagardl valé meggydzédésnek szamit, ha a Térsasag erre felhatalmazott
munkatarsa el6tt:

e az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag
igazolasara alkalmas okmany bemutatasaval (igy killdnésen, de nem kizarélagosan
személyazonosité igazolvannyal, utlevéllel, vezetsi engedéllyel) igazolja,

e az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unié joga szerint személyazonossag
igazolasara alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

o azérintett kérelme a Tarsasag elétt mar korabbi iigybél ismert, az érintetthez kdthet6
e-mail cimrél érkezik,

e az érintett kérelme a Tarsasag altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositas
megtdrténte utan hasznalhatd csatornan érkezik.

A Tarsasdg nem fogadja el a személyazonositas telefonos dton térténd egyetlen formajat sem.
Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem térténik meg, a Térsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja.

A Térsasdg az érintettet a kérelem beérkezésétdl szémitott egy honapon beliil tajékoztatja.
Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

e sz6ban személyesen a Tarsasagnak személyazonositast kdvetGen megteszi,
e azirasbafoglalt igény a Tarsasag elérhetéségére megérkezik.

A hataridét a Tarsasdg maximum tovabbi két hénappal meghosszabbitja, ha a kérelem dsszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja. A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szémitott egy hdnapon beliil a Tarsasag tajékoztatja
az érintettet. Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, dgy az érintett jogorvoslati
jogaval élhet a Tarsasag ellen. A Tarsasag téjékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi. A
tajékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel&je felels a szakteriiletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkoz adatkezelésrél (,hozzaférés”) Amennyiben az érintett a
GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, gy a Tarsasag az alabbiakrdl tajékoztatja az
érintettet:

o az adatkezelés célja vagy céljai,

e az érintett személyes adatok kategériai,

e azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar kdzolte vagy a jovében kozdini fogja,

e a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasara irdnyulé jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz vald panasz benyujtasanak joga,

o ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrdsra vonatkozé minden elérhetd
informacio,



¢ amennyiben az adatkezelés automatizalt déntéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informéaciok.

A Tarsasag a tajékoztatas soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. A Tarsasag egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast
a Tarsasag altal kezelt konkrét személyes adatrol telefonos Gton. Amennyiben az érintett tajékoztatast
kér a ra vonatkozé személyes adatainak kezelésérdl a Tarsasag a személyes adatok kezelésérdl irasban
tajékoztatja az érintettet.

8.4, Az érintett helyesbitéshez valé joga Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését
kéri és nem all rendelkezésre a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell,
hianypétiasra hivja fel a Tarsasag az érintettet. Amennyiben az érintett személyes adatanak
helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre &ll, a Tarsasag a személyes adatot helyesbiti és
azzal egyid6ben irasban tajékoztatja az érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjarol.

8.5. Az érintett torléshez valé joga A Tarsasag az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil
torli, amennyiben az alabbi feltételek egyike megvaldsul:

e Aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybdl azt a Tarsasag kezeli.

e Az adatkezelés jogalapja a GDPR. 6.cikk 1.) a.) szerinti érintetti hozzdjarulas és ezt a
hozzajarulasat az érintett visszavonja.

o Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre.

o ATéarsasag tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

e Unids vagy hatalyos magyar jogban el&irt jogi kitelezettség gy teljesithetd, ha a Tarsasag a
személyes adatot torli.

o A személyes adat kezelése kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal
dsszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban tértént, a hozzajérulast maga a 16. életévét mar
betsltott gyermek vagy 16. életévét be nem t8ltott gyermek feletti sziilGi feligyeletet gyakorié
adta meg és ezt a hozzajdrulasat az érintett {vagy amennyiben ennek iddpontjaban 16.
életévét tovabbra sem toltétte be, gy a felette sziil6i feliigyeletet gyakorlé személy)
visszavonja.

A személyes adatot a Tarsaség olyan médon térli, hogy helyredllitdsa tobbé ne legyen lehetséges.
Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozérél nem térélhetd, a Tarsasag
aszemélyes adat adathordozojat koteles megsemmisiteni. Amennyiben
az érintett olyan személyes adatot kivan térdltetni, amely hianyaban az érintett és a Tarsasag kozotti
jogviszony nem tarthaté fenn, a jogviszony megsz(inik. Errél azonban a torles eldtt a Tarsasag
tajékoztatja az érintettet és amennyiben toriési kérelmét fenntartja, a torlés megtdrtenik. A torlési
kérelem fenntartasanak mindsil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon belil az érintett

torlési kérelmét nem vonja vissza. A
személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az aldbbi szabdlyok kozil a
felsorolasban elébb szerepl& szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben

az alkalmazandé szabaly az adott személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsoroldsban soron
kdvetkezd szabalyt kell alkalmazni:

s aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kételezd jogszabalyi el6iras;

o aTarsasag iratkezelési szabdlyzatanak a személyes adatot hordozé papiralapi dokumentum
megsemmisitésére vonatkozd el@iras,

» a Szabélyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattérlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési vagy adatmegsemmisitési szabalya.



8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz f(iz6dé érintetti jog Az érintett kérelmezheti a Tarsasagnal a ra
vonatkozd, a Tarsasag altal tarolt személyes adatok megjelolését jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol.

A Tarsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

e az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozdé személyes adatok pontossagat, ebben
az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellendrzi
a személyes adatok pontossagat,

e az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznaldsanak korlatozasat,

e baraTarsasagnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar
nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat
jogi igények el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védeiméhez,

e az érintett tiltakozik a GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.} jogalappal kezelt
személyes adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Tarsasag jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, ugy a korlatozas
idétartama sordn csak az érintett hozzajaruldsaval vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unig, illetve a valamely tagallam fontos kdzérdekébdl

lehet kezelni. Az adatkezelés korlatozasa
nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési m(iveletre, azt a korlatozas alatt
is kételes megtenni a Tarsasag. Amennyiben

az adatkezelés korlatozésat a Tarsasag feloldja, a korlatozas feloldasa elétt legkésébb
harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldésanak tényérdl irasban
tajékoztatja azt az érintettet, akinek a kérésére a koriatozas megtortent.

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen Az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapuld kezelése ellen. A Térsasag a
GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapuld adatkezelése ellen tiltakozas esetén
megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ ereji jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak

Amennyiben a Tarsasag vizsgalata soran megallapitja, hogy az adatkezelést nem olyan kényszerit8
ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy
védelméhez kapcsolddnak a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhatdsaghoz valé érintetti jog gyakorlasa Amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1.) a.) vagy a GDPR 6. cikk 1.) b.) gy az érintett jogosult arra,
hogy az altala a Tarsasag részére 4tadott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, geppel
olvashaté formatumban megkapja. A Tarsasag az
adathordozhatésaghoz valé érintetti jog szerinti megfelelést elsSsorban .xml, .csv vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétSl fiiggSen. Az érintett
kérelmezheti tovabba a Tarsasagtdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik, az érintett
4ltal egyértelmden megjeldlt adatkezeldnek tovabbitsa. E
pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelére
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz



sziikséges, valamint ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait. Az adatkezelések
soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fiiggden — a GDPR alapjan meghatarozott jogait gyakorolhatja

8.9. Jogorvoslat Az
érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasdg adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdese szerint a Tarsasag
adatkezelési eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszékhez fordulhat.

9. ERDEKMERLEGELES
9.1. A 7.9.4. pont szerinti érdekmérlegelésnek az alabbiakon kell alapulnia:

a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,

a jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés céljdnak meghatarozasa,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenil sziikséges-e a feltart jogos érdek

érvényesitéséhez,

e ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithetd-e mas, az érintett magdanszférajat nem vagy kevésbé érinté folyamattal,

» haa jogos érdek nem érvényesithets mas folyamattal annak vizsgélata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériilnek,

e ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

e amennyiben az érdekmérlegelés eredményeként a személyes adat kezelhetS, dgy az

adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.2. Amennyiben az érdekmérlegelés eredményeként a Tarsasag megallapitja, hogy az adatkezeléssel
érintett jogos érdekkel szemben els8bbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd jogai, a 7.2.6.
pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelést a Tarsasag, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatok
kiildnleges kategériaiba tartozé személyes adatot kezel a Tarsasag, lévén ebben az esetben a 7.3. pont
szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. A Tarsasag ligyvezetSje a Tarsasag sajatossagainak figyelembevételével e Szabdlyzatban
hatérozza meg az adatvédelmi elSirasok megvalésitasahoz szitkséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. A Szabélyzatban elGirtak betartatasaért a Tarsasag minden munkatérsa felelSs.

10.1.3. Mindenki kételes gondoskodni arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabbda arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy kerdiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzéférhet6, megismerhetd,
megvaltoztathato, megsemmisithetd.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan
Az ligyvezetd

o felel8s az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,
o felelfs a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaert,



o felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté koériilmények megsziintetéséért, a személyi felel@sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaeért,

e bels8 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

o kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatait,

e kiillondsen stlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarastindita
személyes adatot jogszabalysérté médon kezelS személy ellen.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak
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o kotelesek a Szabalyzat elGirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

o felelések feladatkériikben eljarva a személyes adatok Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az
adatok pontos és kdvethetd dokumentalasaért;

¢ amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesiikkel a személyes adatok kezelését
érinté ligyekben;

e atudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatjak
a feletteslket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. A Tarsasag, illet8leg tevékenységi kdrében a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabalyzat
érvényre juttatasahoz szilkségesek.

11.2. A Tarsasag az adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvdnossagra hozas vagy torlés, illetbleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kézott a Tarsasag hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszer(iségéért a Tarsasag felel.

11.4. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarélag a Tarsasadg rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint
kételes tarolni és megérizni.

115. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonséga érdekében a Térsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozza, mas
szdméra fel nem tarhatdk;

o a dokumentumokat jél zarhatd, széraz, téizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

e aszemélyes adatokat tartalmazé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a Tarsasag adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak gy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzérja, vagy az irodat
bezarja;

e a Tarsasadg adatkezelést végz8 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;



s amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

11.6. A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonséga érdekében a Tarsasag az
alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés soran hasznalt szamitdgépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkérrel megegyezd joggal bir;

e a szamitdgépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérd| a Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

e az adatokkal torténd minden szamitogépes rekord nyomon kévethetéen napldzasra
kerdl;

e ahaldzati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozzd;

e amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatérideje letelt, ugy az
adatot tartalmazo fajl visszadllithatatlanul térlésre kerlil, az adat djra vissza nem
nyerhetd;

e a Tarsasag a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allast infrastruktdraval védi, az adatvesztést mentésekkel és
archivalassal kerdli el;

e aszemélyes adatokat tartalmazd adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kézponti szerver teljes adatdllomanydra vonatkozik és magneses
adathordozéra torténik;

e a heti rendszerességgel lementett adatokat tarolé magneses adathordozé az erre a
célra kialakitott pancéldobozban, tiizbiztos helyen és modon térolt;

e aszemélyes adatokat kezel8 hélézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

e a rendelkezésre 4llé6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

11.7. Jogosultsagkezelés 11.7.1.
A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kévethetdek legyenek, dokumentdlt formaban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznélt adatok kére
ellenérizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasagot a t6le
elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat torvényi
és szakmai normak szerinti (izemeltetéséhez.

11.7.2. A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és
szabadsagok védelme megkoveteli a Rendelet kivetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld
technikai és szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az adatkezel6 igazolni tudja a
Rendeletnek valé megfelelést, olyan belsé szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket
kell végrehajtania, amelyek teljesitik, kiilonosen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

11.7.3. A Tarsasag torekszik - a GDPR-nak valé megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a személyes adatok
funkcidinak és kezelésének atlathatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kévethesse az
adatkezelést, a Tarsasag pedig biztonsagi elemeket hozhasson létre és tovabb fejleszthesse azokat.

12. ADATVEDELMI INCIDENS

12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése



e 12.1.1. A Tarsasdg minden munkatdrsa kételes a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az ligyvezetének. A
jelentésnek legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:

o az adatvédelmi incidenst észlel§ személy neve,

o amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelents személy nem azonos, tgy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,

o az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint - annak tényét, hogy az észlelt
adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét vagy sem.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens ligyvezetének vald jelentésének bizonyithaté mddon kell
megtérténnie ezért datumozéssal, aldirasaval és iktatasaval, belsé levélként kell megkiildeni azt.
Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolydlag az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy jelent6 személy
nem tudja irdsban megtenni a jelentés és ezért széban tesz jelentést. Az
akadaly megsziinését kovetSen haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy
koteles a bejelentést irasban is megerdsiteni.

12.1.3. A bejelentés érkezését kdvetden az ligyvezetd — az érintett szervezeti egységek bevonasaval -
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését. értékelésben

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az iigyvezetS megvizsgélja a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl, illetve az
érintett szervezeti egységek vezetditdl, munkatarsaitél tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozdan.

12.2.2. Az iigyvezet$ az alabbi informacikat (amennyiben azok a jelentésbdl nem derlilnek ki)
lehetGségéhez mérten koteles felderiteni:

s  az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idGpontja és helye,
» 37 adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
»  az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kére és szama.

12.2.3. Ezen adatokbd! az iigyvezetd sszegzést készit az adatvédelmi incidens varhaté hatasairdl és
cselekvési tervet készit a kévetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai
véleményei és javaslatai figyelembe vételével.

12.2.4. A vizsgélatot legkésBbb az ligyvezet8hoz érkezéstdl szamitott 48 ran beliil be kell fejezni.
12.3. Adatvédelmi incidens értékelése
12.3.1. A Tarsasag az adatvédelmi incidenseket harom kategériaba sorolja:

o 1. kategdria: valészinlsithet8en kockdzattal nem jaré incidens
e 2. kategéria: valészin(sithet8en alacsony kockazattal jaré incidens
¢ 3. kategéria: valdszin(isithet8en magas kockazattal jaro incidens.

12.3.2. A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:

az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),

a személyes adatok jeliege (személyes adat / kiilénleges kategdria),

a személyes adatok szama,

az érintett személyek szama,

az érintett természetes személyek kategoriai,

az érintett természetes személyek azonosithatésaga,

a természetes személyre nézve fennéllé kévetkezmények valdszinlisége és sulyossaga;
az érintett adatkezelés jogalapja.



12.3.3. A Tarsasag az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

e azincidensben érintett adatok kozott talalhatdak a személyes adatok kiilonleges kategériaiba
es adatok,

¢ azincidensben érintett személyes adatok szdma meghaladja a 10 darabot,

e az incidensben érintett természetes személyek kozétt taldlhatéak 16. életéviiket be nem
téltdtt természetes személyek,

e azincidensben érintett természetes személyek szdma meghaladja a 10 f6t,

e az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilénésen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

e azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

e azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

¢ azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

e a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valé visszaélésre,

e az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst a Tarsasag , 1. kategéria: valdsziniisithetden kockazattal nem jaré incidens”-nek
mindsiti, ha:

e a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kdzil legfeljebb kettd all fenn és

o a Tarsasag képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel l4tta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése dta nem
sériilt.

s T

12.3.5. Az incidenst a Tarsasag , 2. kategdria: valdszinisitheten alacsony kockazattal jaré incidens”-
nek mindsiti, ha:

e a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koztil egy all fenn és

e aTarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel l4tta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése Gta nem
sériilt. 12.3.6. Az incidens a Tarsasag ,,3. kategéria: valészin(sithet6en magas kockazattal jar6
incidens”-nek mindsiti, ha:

s a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legaldbb kettd all fenn és

e aTarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
sérlilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara a Tarsasag fellugyeleti hatosaga vagy az Eurdpai
Adatvédelmi Testiilet tmutatast ad ki, a Tarsasag a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben a Tarsasag a 12.3.5. szerint 2. kategdriaba vagy a 12.3.6. szerint 3. kategdriaba
tartozénak mindsiti, dgy az ligyvezetd az értékelés megtorténtét kovetben, de legkésbb 72 draval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti
a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak t6rténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetdleges szamat,

az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kdrét és hozzavetdleges szamat,
az adatvédelmi incidens jellegét, kériilményeit,

az ligyvezetd nevét és elérhetlségét,



o az adatvédelmi incidens valészin(isithet6 kovetkezményeit és
e az adatvédelmiincidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
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12.5.1. Amennyiben az adatvédeimi incidens veszélyességének silyossaga valdszinlsithet6en magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasdg a kockazati értékelés elvégzéseét
kévetéen azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket {rasban elektronikus vagy postai dton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mell&zhet6, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.6. Az érintetteket tgy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithatd legyen.

12.6. Helyesbitd-megel628 intézkedések bevezetése

s _ 2y

12.6.1. A helyesbits és/vagy megel8z8 intézkedések bevezetésérdl a ligyvezetd dont, az adatvédelmi
incidenssel érintett szervezeti egységek vezet8inek véleménye alapjan.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
12.7.1. Az adatvédelmi incidensré! az ligyvezetd nyilvantartast vezet.
12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens idépontjat,

az adatvédelmi incidens kériilményeit,

az adatvédelmi incidens hatasait,

az elharitasara megtett intézkedéseket,

e az adatvédelmi incidens kivizsgaldsanak hatdsira bevezetett helyesbité-megel&zd
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS
14.1. A Tarsasag minden 3ltala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezet.

e 14.2. A nyilvantartas a kovetkezd informacidkat tartalmazza:
e aTarsasag neve és elérhetdsége,
o az adatbiztonsagra vonatkozé technikai és szervezési intézkedések ltalanos leirdsa
jelen Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé egyéb
bels§ szabalyzat vonatkozé pontjéra valé utalassal;

Adatkezelésenként:

adatkezelés céljai;

az érintettek kategdriai;

a személyes adatok kategoriai;

olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat a Tarsasag kézli vagy varhatéan
kozolni fogja;

e akiilénbdzd adatkategériak torlésére el8iranyzott hataridék, ha lehetséges;

e az adatvédeimi folyamatleirast.

14.3. Az adatkezelési nyilvantartast az ligyvezetd tartja naprakészen és mddositja sziikség esetén.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK



15.1. A Tarsasag csak és kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
soran, aki, vagy amely megfelel§ garancidkat nydjt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek vald
megfelelésérsl és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelel§ technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasardl.

15.2. A Tarsasag minden adatfeldolgozéjaval adatfeldolgozéi irasbeli szerzédést két, amely legalabb
az alabbi kérdéseket tisztazza:

e az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozét bevonta,
s az adatfeldolgozd altal ellatott adatkezelGi tevékenyseg,

az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategdriai,

az adatkezeld jogai és kotelezettségei,

e az adatfeldolgozd jogai és kételezettségei.

15.3. A Tarsasag csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, akia 15.2. pont
szerinti szerz8désben vallalja, hogy:

o aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

o az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevs személyek titoktartasi kotelezettséget
véllalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfelel titoktartasi kdtelezettség alatt alinak,

e biztositja a GDPR 32, cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

e adatkezel6 elézetesen irdsban tett eseti, vagy altalanos felhatalmazdsa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vesz igénybe,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tarsasdgot abban, hogy teljesiteni tudja
kételezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorldsahoz kapcsolédé kérelmek
megvélaszolasa tekintetében,

e adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanatadban azonnal értesiti a
Tarsasagot és egylttm(ikddik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

e az adatfeldolgozasi szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden a Tarsasag dontése alapjan
minden személyes adatot tdrdl vagy visszajuttat a Tarsasagnak, valamint a személyes
adatokrdl késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

o lehetdvé teszi és elSsegiti, hogy a Tarsasdg ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

e vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT
16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-kdteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatélyba [épését kdvetSen a Tarsasag uj adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, tgy jelen 16, pont szerint kdteles megvizsgélni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. A Tarsasag adatvédelmi hatasvizsgdlatot kételes lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzSk olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,



e az adatkezelés érintett adatok legalabb 100 darab, a személyes adatok kiiionleges
kategdéridiba esd adat kezelését valdsitja meg,

e az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértéki, médszeres megfigyelését valésitja meg,

e a16.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz.

16.1.3. A Tarsasag a bevezetendd uj adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:

a7 adatkezelésben érintett személyes adatok szdma varhatéan meghaladja az 100 darabot,
a7 adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdak 16. életeviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatéan meghaladja az 20 fét,

e az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiiléndsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

a7 adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagéaval valo visszaélésre,

a7 adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha a Tarsasag feliigyeleti hatdsaga Osszeallitja és nyilvdnossagra hozza az
adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgalatot kell, vagy nem kell végezni,
gy a 16.1. pontot a Tarsasag feliilvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasa
16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgélatnak ki kell terjednie:

o a tervezett adatkezelési miivelet mddszeres leirasira és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,

e ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor a Tarsasag altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

o az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgélatara,

o azérintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara és

o a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatésara, ideértve a személyes adatok
védelmeét és a Rendelettel valé 8sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket es
mechanizmusokat.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
17.1. Személyazonosité igazolvanyok fénymasolasa

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének valéd megfelelés
érdekében a Tarsasdg nem készit fénymasolatot személyazonosito igazolvanyokrél. Az arcképes
hatésagi igazolvany értelemszer(ien csak akkor rendelkezik bizonyité erdvel, ha annak alapjan a
Tarsasag megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepld személy képmdsa és az igazolvanyt
felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. A Tarsasdg fenntarta maganak a jogot, hogy az okméany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.



17.1.3. A Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy az adatrogzités és az adatmindség elvének
megtartasa céljabdl, ha sziikséges, a személyazonosité igazolvanyrdl maszkolt fénymasolatot vagy
szkennelt képet készithet. A fénymasolas sorén a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashat6 4llapotban, amely az eljaras soran sziikséges. A
fénymasolat ebben az esetben adategyeztetés céljabd! késziil. A fénymasolatot Tarsasag a cél
elérésekor, az adategyeztetés megtorténtekor azonnal torli vagy megsemmisiti.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkatérsa az érintett szamara elektronikus levelet
kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kildes soran gy megjeléini, hogy az az elektronikus
levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathatd. Ezt a Tarsasag munkatdrsai elsésorban ,titkos
masolat’-tal torténd cimzéssel kételesek megtenni, de a Tarsasag kidolgozhat olyan izenetkiildd
rendszert (példaul hirlevélkiildésre), amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informaciét az érintettek szamara.

17.2.2. A 17.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsGsorban, de nem kizardlagosan az lgyintézés
soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjan a tovébbiakban nem kezelheti, kiteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig megsemmisitési jegyz6konyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyz8kényv tartalmazza az aldbbiakat:

az adatmegsemmisitésért felel8s munkavallalé azonosité adatait,

a megsemmisitést engedélyezd személy azonosito adatait,

a megsemmisités targya,

az adathordozék szama legalabb megkozelitélegesen,

a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,

az adatmegsemmisités maodja,

e amegsemmisités idépont, helyszine, - a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon
jelen lévSk neve és alairasa (minimum harom f6).

17.3.3. A Tarsasag az Adatmegsemmisitési jegyz6konyvet iratkezelési szabalyzata szerint tarolja.
18. NYILVANTARTASOK

18.1. A Tarsasag az adatkezelési folyamataihoz az aldbbi nyilvantartasokat jegyzékonyveket,
nyilatkozatokat, kételes vezetni:

e Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa

o Rogzitett kamerafelvételekbe torténd betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa
sZ.

e Rogzitett kamerafelvételekbdl torténd korlatozasi joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa

¢ Jegyz8konyv a kamerafelvételekbe torténd betekintésekrél

o Jegyz8konyv a kamerafelvételek korlatozasardl

e Munkavallaléi nyilatkozat (ij munkavallalé ajanlasa esetén



19. ZARO RENDELKEZESEK

19.1. A Szabdlyzat személyi, targyi és idébeli hatdlyaraa 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.

Tarnok, 2023. julius 1.




